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Uvod

Tento doporuceny postup byl zpracovan v ramci projektu ,Spole¢né a odborné v Praze - podpora spoluprace a kvality nizkoprahovych
socialnich sluzeb®, registracni ¢islo projektu CZ.03. 2. 63/0.0/0.0/19_099/0015187, ktery byl spolufinancovan Evropskou unii. Chceme
v ném sdilet dobrou praxi, kterd funguje v Praze jiz tfetim rokem, a tou je koordinace vSech terénnich socidlnich sluzeb na tizemi hlavniho
mésta, kterd zahrnuje rovnéz obcCanské iniciativy, organy a sluzby samospravy a magistrat hlavniho mésta Prahy. Radi bychom, aby se tyto
zkuSenosti staly inspiraci i pro dalsi obce a kraje, které je mohou vyuzit. Nabizime rovnéZ moznost vyuziti online nastroje, ktery je popsan
dale v textu. Mtize slouzit pro koordinaci terénni prace a souvisejici prace ve mésté, kde poskytuje sluzby a kooperuje vétsi mnozstvi
organizaci, ale rovnéz v lokalité s vice mensimi obcemi, kde je diilezité zajistit, aby se sluzby nedublovaly, ale byly kompatibilni. Ndstroj
neslouzi pouze koordinaci socidlnich sluzeb, ale spolupraci s dalsimi aktéry v lokalitich se zdsadnim zapojenim vedeni obce nebo kraje.
Soucasti tohoto postupu je pfiloha ¢. 1, ktera obsahuje manudl pro praci s tabulkou. Tabulka se v materialu ukazuje pouze jako nahled.
Pro mozné vyuziti tabulky je tieba kontaktovat feditelku Ceské asociace streetwork - asociace@streetwork.cz.

Spoluprace (mezi resorty, odbornostmi, regiony) je v Ceské spolecnosti velké téma, nedafi se ji, ma vyvojem i neochotou dané prekazky.
Ovsem kdyz se dafi, pfinasi zisk - jak pro klienty sluzeb, pro néz je pfedevsim pifinosna, tak i pro vSechny zticastnéné pomahajici.

Potteba koordinovaného pfistupu k terénni socidlni praci vznikla v roce 2019 v Armadé spasy, jejim inicidtorem byl feditel prazské
pobocky - Centra socidlnich sluzeb Karla Larssona - Jan Desensky. Prvnim cilem bylo sezndmeni se napti¢ vSemi terénnimi sluzbami
v Praze, pravidelné setkavani a sdileni. V tu dobu napad narazil na nizkou motivaci ke spolecnym schiizkam mezi sluzbami. Vznikla vsak
aktualni tabulka, ktera byla ptrehledem toho, kde, kdo ptisobi a co nabizi, aby o sobé sluzby navzajem védély a nedublovaly se.

S nastupem pandemie COVID-19 se situace zcela proménila.

Narizeni nosit na vefejnosti ochranu dychacich cest komplikoval nedostatek rousek a respiratori u vétsiny populace. Lidé bez domova

vSak nemeéli zadné. Na popud Méstské policie (tu zastupoval naméstek reditele MP) a radni pro sociadlni oblast a zdravotnictvi Magistratu

hlavniho mésta Prahy vznikla v dubnu 2020 pracovni skupina Distribu¢ni terén. Jak uz nazev skupiny napovida, smyslem této pracovni



skupiny bylo predevsim distribuovat ochranné hygienické pomfticky (rousky, dezinfekce, respiratory) lidem bez domova. Materidl dodaval
magistrat hl. mésta Praha.

Zaroven Méstska policie spole¢né s terénnimi sluzbami identifikovala nejvice krizova mista, kde lidé bez domova piebyvaji (Karlovo
ndm., L.P. Pavlova, Vaclavské namésti, Hlavni nadrazi, Andél aj.).

Vzhledem k zapojeni rtiznych aktérii bylo tfeba sladit Cinnost jak smérem do ulic, tak co se tyce komunikace s magistratem (konkrétné
s radni pro oblast socidlni politiky a zdravotnictvi a feditelem odboru socidlnich véci MHMP) a Centrem socialnich sluzeb Praha (déle také
CSSP), které zajistovalo dodavky ochrannych a hygienickych pomiicek. Informace i material musely byt efektivné predavany organizacim,
bylo nutné vytvofit rozpisy smén, které se nad rimec své bézné prace vénovaly distribuci rousek a dalsiho materialu. Vznikla tak potfeba
koordinace ¢innosti. Koordindtorem a zastupcem neziskovych organizaci (poskytovatelii socialnich sluzeb a obcanskych iniciativ) byl
zvolen Jan Desensky z Armady spasy.

Skupina se v dobé pandemie setkavala 1x za 14 dni a shromazdovala podnéty primo z terénu, které byly prostfednictvim koordinatora
skupiny preddvany na magistrat. Ten pak na zakladé téchto informaci a z nich vyplyvajicich pozadavkii uvolnoval finan¢ni prostfedky. Tak
byla napft. pruzné feSena situace, kdy se lidé na ulici ocitli v potravinové nouzi.

Vedle skupiny Distribu¢ni terén, kterd byla zamérena na samotny vykon terénni prace, na klienty sluzeb a jejich potieby a aktivné se ji
ucastnili pfedevsim vedouci terénnich programi socialnich sluzeb, existovala hlavni koordina¢ni skupina (vznikla v dobé pandemie) pod
vedenim Martina Simécka, feditele CSSP, ktera fungovala paralelné s Distribu¢nim terénem. Ta sdruZzovala management organizaci -
feditele a byla zamérena vice na systémové fungovani.

Terénni programy se naucily schazet s rliznymi podnéty, vznikla sdilend Google slozka, kterd obsahovala tabulku se zdkladnimi
informacemi, letdky, rozpis sluzeb v terénu vsech organizaci a dalsi informace. Po skonceni prvni a druhé viny pandemie covid-19 se

skupina dohodla pokracovat v ¢innosti, a tak se déje dodnes.



Cile
Humanitarni cil, ktery skupina méla v dobé covidové krize, nahradil cil vzajemného informovani a reagovani na aktudlni potreby a situace
v terénu, jako je napft. valka na Ukrajiné.

Aktudlné skupina nastavuje novy ramec fungovani, v némz by setkani méla byt méné casta a pfinaset nejen informacni, ale také
edukacni rozmér. Budoucnost vidi koordinator skupiny Jan Desensky ve vzdjemném pfedavani know-how, které by pomahalo rozvijet

terénni praci vdaném tzemi.

Akteéri

Do skupiny se zapojily vSechny registrované terénni programy socialnich sluzeb, které pracuji s cilovou skupinou osob ohrozenych ztratou
bydleni: Armada Spasy, Centrum socialnich sluzeb Praha, Drop In, Farni Charita Praha 1 - Nové mésto, SANANIM, Progressive o.p.s.,

Nadéje, Neposeda z.1., Maltézska pomoc, K srdci kli¢, Jako doma, ddle Ceskd asociace streetwork a nékolik neziskovych organizaci z fad

obcanskych iniciativ jako je Friendship Prague, Mistni mistnim, Pfestupni stanice nebo Medici na ulici.

Kromeé socidlnich sluzeb nizkoprahového typu ziskali ptistupy také socialni kuratofi.
Zejména ze zacatku fungovani skupiny se schiizek aktivné t¢astnila rovnéz Méstska policie (MP Praha) a Policie CR (PCR) - jeji icast
byla v souladu s humanitarnimi a distribu¢nimi cili skupiny a v tomto sméru byla také velmi diilezitd. MP jednak Cerpala informace,

a pokud v terénu vznikaly situace, kdy organizace reagovaly na néjaky pfistup policie, odpovidal na tyto podnéty zastupce Méstské policie.
Cetnost schiizek

Skupina reagovala na naléhavost situace nebo potfeb podle zmén v natizeni vlady v dobé pandemie COVID-19 a dalsich krizi. Frekvence
schiizek byla v roce 2020 minimalné 1x mési¢né, ale v obdobi, kdy vrcholily nejvyssi viny Covidu, to bylo 1x tydné nebo 1x za 14 dni. Jak
viny opadavaly, frekvence se snizovala na 1x za mésic, 1x za dva mésice, v Case prazdnin byla i 3 mésicni pauza.

V ptripadé, Ze bylo vydano nové narizeni, na které bylo tfeba reagovat (napft. respiratory na ulicich), skupina se vzidy pruzné aktivizovala.

Jakmile akutni potfeba pominula, pfesla do volnéjsiho modu. V tomto nastaventi, kdy se schazi 1x za dva mésice, aktudlné funguje.



Koordinacni nastroj

Kratce po zacatku fungovani skupiny bylo jasné, Ze pfi poctu ztcastnénych nelze komunikovat a sdilet informace prostfednictvim
e-mailové komunikace. Je to nepfehledné, zdlouhavé, zatézujici. Proto vznikly nasledujici nastroje komunikace.

Manual

Existuji 3 druhy manuadlu (textovy dokument) - Pozorovatel (uzivatel, ktery miize zobrazit, avsak ne ménit obsah), Admin (bézny
ucastnik setkavani, miize ménit obsah) a Super admin (koordinator, ma ptistup k dal§im funkcim, které mtize vyuzit pro koordinaci).

Z prislusného manualu se uzivatel dostane odkazem do prostfedi OneDrive, coz je sluzba cloudového tilozisté, kde se otevie sdilena
tabulka Terénni prace a dalsi pomoc.

Tabulka

Tuto vylepsenou excelovou tabulku je mozné otevtit na jakémkoli zafizenti, jako je chytry telefon, pocitac, tablet. Tabulka byla navrzena
tak, aby slouzila jako rozcestnik a nahrazuje web ¢i aplikaci, jejichz tvorba by byla finan¢né vyrazné nakladnéjsi a musel ji naprogramovat
pracovnik se specializaci na IT.

Koordinac¢ni nastroj obsahuje jména a kontakty zapojenych organizaci a lidi, rtizné dokumenty a letdky jednotlivych aktérd, rozpis
prace v terénu (jak terény realné od pondéli do patku funguji, co poskytuji, tento rozpis je informativni a slouzi predevsim kuratortim,
CDZ a dalsim aktértim), cile, podnéty, mapa a dalsi prehledy a data (viz priloha).

Pro setkavani skupiny online slouzi WebEx prostor. Online forma setkavani je dtilezita a v tomto fungovala prilomové zkusenost
s Covidem. Délka setkani se osvédcila 1-1,5 hodiny. Aby skupina dobte fungovala, mély by osobni schiizky offline byt jen obcasné a lakat

navstévniky kvalitnim a zajimavym programem.
Principy skupiny:

1. dobrovolnost (memoranda a smlouvy o vstupu do skupiny nejsou potteba)
2. nezavislost (skupina ma dva koordinatory - jednoho ze socidlnich sluzeb a druhého za MHMP)

3. transparentnost (vsechny kroky jsou konzultovany skupinou, informace bez souhlasu skupiny nejdou tfetim stranam)



4. propojenost (koordinatofi se snazi propojit terénni program registrovanych socidlnich sluzeb a poméahajici organizace — ob¢anské
aktivity s MHMP, Policif a dalsimi aktéry)

5. éasova nenarocnost (ticast ve skupiné nevyzaduje ¢asovou narocnost, v dobé klidu - online setkdni 4x do roka a 1x ro¢né osobni
setkani, jinak komunikovat ptes tabulku a e-maily)

6. otevienost (nebojime se pojmenovavat aktudlni problémy)

Role a osobnost koordinatora

Koordinator potfebuje platformu, kterd mu usnadni ¢innost - bez sdileného ,,chytrého” systému nelze praci koordinatora dobte
vykonavat. (viz vyhody tabulky, v ¢em ulehcila praci).

V ramci projektu doslo ke zdokonaleni systému tabulky, i naddle tento vylepSeny koordina¢ni nastroj stoji na koordinatorovi, jenz se
o néj stara (stejné jako by to bylo v pfipadé webu, nebo aplikace).

Je tfeba, aby koordinator byl aktivni a vybizel ¢leny skupiny pravidelné k zasilani aktualizovanych informaci, letakii.

Dtilezita je také osobnost kurdtora a jeho vazby v siti, kterou je jeho tikolem aktivizovat a propojit. 1 v oblasti koordinace ¢innosti
v terénu plati, Ze vysledek zavisi na vztahu. Psani e-mailt zde nenfi pftilis funkéni. Pokud ma koordinator navdzané vazby s uifedniky na
magistratu, at jiz pfimo, nebo pfes dalsi aktéry, komunikuje s klicovymi osobami, vi, na koho se miize obratit po telefonu a zalobbovat,

veskeré potieby a dotazy pak mohou byt lépe vyslyseny. Vybudovat takovou pozici od nuly by bylo ¢asové narocné a s nejistym vysledkem.

Financovani

V ramci efektivity a dlouhodobé udrzitelnosti kvality prace je tfeba zvazit také financovani koordinac¢nich aktivit. To zajistovala v ramci
projektu Spole¢né a odborné Ceska asociace streetwork.

ProtozZe se v zasadé jedna o praci pro mésto/kraj, je nasnadé myslenka, Ze pravé kraj ¢i mésto by pozici koordinatora mély financovat.
V tom ptipadé by koordinator byl zaméstnancem mésta/kraje a je mozné, ze skupina by jiz fungovala na trochu jinych principech, setkani

by potadalo mésto/kraj.



Koordinator by ale mohl docela dobfe pro mésto/kraj pracovat externé na DPP, protoze jeho pracovni ivazek se pohybuje mezi 4 h
(udrzovaci ,klidny“ méd) a 25 h (obdobi akutni krize) mési¢né.

Vyhodou, kdy se jedna Cisté o dobrovolné sdruzeni neziskovych organizaci, je nezavislost platformy.

Oproti varianté, kdy by koordinatora platila néktera z organizaci, se vSak financovani méstem, resp. krajem jevi jako systémoveéjsi

a dlouhodobé udrzitelné. Samosprava by tak méla vétsi prehled, kam je tfeba finance investovat.

Vize do budoucna

Navazeme-li na predchozi ivahu, mtize byt budouci role platformy pro koordinaci terénnich sluzeb kli¢ova pfi tvorbé komunitniho planu
nebo krajské sité. Je to pravé platforma, kde je shromazdéno na jednom misté nejvice informaci z ulic, ze vSech terénnich program, coz
jsou pro tvorbu komunitniho planu ¢i krajské sité ty nejcennéjsi informace.

V soucasné dobé hleda koordinator platformy nové zptisoby fungovani skupiny, kterd vznikla a byla nastavena pro krizovy stav. O Casta
setkavani, tak jak byla béhem Covidu, kdy prichazely kazdy tyden nové diilezité informace, jiz ze strany ¢lenti skupiny neni tak vysoky
zajem, nebo chybi kapacita. Koordinator promény a nastaveni skupiny vnima, vyhodnocuje ticast a motivaci k ni. Na zakladé toho planuje
a pripravuje dalsi fungovani.

Skupina by méla znovu nastartovat po prazdninové pauze od zafi 2022, a to vétsim setkanim, které bude pojato vice edukacné, jako
pfedavani know-how.

Platforma by v budoucnu méla slouzit k jednotnému a transparentnimu toku informaci, a to jak smérem od poskytovatelii soc. sluzeb
k magistratu, tak smérem opacnym, tak, aby i mali poskytovatelé sluzeb méli moznost vlivu.

Kromé kuratorti a Center dusevniho zdravi by do budoucna mohly tabulku vyuzivat dalsi nasledné sluzby ambulantni nebo pobytové.

Predstava dalsiho fungovant:

e 1Ixza 2 mésice online setkani (novinky, domluvi se spole¢ny tkol, podnét)

e 1-2x do roka celodenni setkani na néjaké téma (napf. alkohol a lidi bez domova, prispévky vedoucich sluzeb, odborna diskuse k tématu)



Vystupy

Platformé koordinovaného pfistupu k terénni praci s lidmi ohroZzenymi ztratou bydleni se za dobu své existence podafilo:

e Propojit sluzby pro lidi bez domova a pro uzivatele navykovych latek - adiktologické sluzby

Aktivni tiCast na setkanich - lidé méli zajem o spole¢nou platformu, kde se mohou setkavat

Navazany kontakt s krajem

Vznikl koordina¢ni nastroj (tabulka)

Prostor, kde mohou sluzby sdilet své dokumenty (letaky aj.)

Doporucujeme

Popsana dobra praxe je predevsim o koordinovaném pfistupu k danému tizemi, kdy se sluzby informuji navzdjem o tom, co se vdaném
tuzemi déje a jaké jsou zde aktudlni potfeby. Tento pfistup pomaha vyrazné Setfit vefejné finan¢ni prostfedky a jednat efektivné,
transparentné, rychle, synergicky, bez zbytecného dublovani, z ¢ehoz profituji ti, o néz jde predevsim - klienti a klientky.

Jinymi slovy, socialni praci je tfeba koordinovat, coz doda piisobeni jednotlivych sluzeb, které je mnohdy roztiisténé, presah celku
a nadhled.

Princip koordinovani za pomoci ,chytrého® nastroje (v tomto ptipadé tabulky) resp. ¢cinnost koordinatora mtze byt vzdy ptrizplisobena
situaci, formé a zaméfeni danych sluzeb. Jako dilezité vnimame, aby byl ve skupiné ptitomny vzdy zastupce magistratu, v idedlnim
pfipadé i politického vedeni. Neni-li mozné zapojit pfimo radni a feditele odboru, ktefi byvaji ¢asové velmi vytizeni, je dalsi klicovou
osobou vyssi urednik, ktery jim informace preda.

Tyto osoby jsou zdsadni a postaci, aby s nimi komunikoval pfimo pouze koordinator. V zasadé Ize za idedlni praxi oznacit, kdyz skupinu

koordinuji spole¢né.



Utast zastupce kraje miize byt samozfejmé vnimana rozdilné s ohledem na vztahy v daném mésté. Pokud nejsou idedlni, je
pochopitelné, zZe sluzby mohou citit pfi jednani se zastupci kraje ¢i mésta urcitou nejistotu. V ramci efektivniho planovanti je vsak obec,
resp. kraj klicovy. Praha je specificka tim, Ze je jak mésto, tak zaroven kraj - zde je dfilezity predevsim magistrat, aby diky nému bylo
mozné rychle a ti¢inné fesSit konkrétni pozadavky, potfeby.

Jako dobrou praxi také vnimame zapojeni socidlnich kuratord, kdy méstské Casti zasilaji aktualni seznamy kuratorti a koordinator jim
predava dilezité informace (napf. ockovani v ulicich).

Propojenost je tedy vyhodnd i v pfipadé, kdy se vSichni aktivné nezapojuji, ale alespon Cerpaji informace (méstské ¢asti, kuratofi).



Prilohac. 1

Streetwork
a koordinacni
dokument pro
uzivatele



ﬂ Dokument ve verzi ke éteni muzete nalézt zde!

1 pozn. tento odkaz v této verzi zamérné nefunguje. Pro propojeni na tabulku je potifeba kontaktovat: asociace@streetwork.cz



Jak, kde a co

Tento dokument obsahuje informace vztazené k aktivitam Ceské asociace streetwork. Koordinaéni
dokument slouzi ke sdileni informaci mezi terénnimi socialnimi pracovniky, kontaktnimi pracovniky,
koordinatory a ostatnimi zainteresovanymi osobami.

n V pripadeé, ze vyzadujete odkaz, ktery umozni | editaci, prosim kontaktujte poskytovatele tohoto
dokumentu.

Na PC

« V pripadé, ze Vam byl odkaz na dokument zaslan, zkopirujte jej a vlozte do adresniho fadku Vaseho internetového prohlizece.

o Pokud odkaz nemadte, muzete rozkliknout odkaz v tomto dokumentu (CTRL + klik levym tlacitkem mysi). Odkaz v tomto
dokumentu umoziuje pouze ¢teni, neumoziuje v dokumentu nic ménit.

Na Telefonu

 Po kliknuti na vyse zminény odkaz se otevie internetovy prohlizeC. V pfipadé, Ze mate na svém telefonu nainstalovany Microsoft Excel,

bude Vam nabidnuto oteviit koordina¢ni dokument pfimo v Excelu.


https://www.streetwork.cz

ﬂ Dokument vyzaduje ,.Smartphone”. Nebude jej mozno otevrit na starsich zarizenich, které nepodporuji
zobrazeni internetovych stranek. V pripadé potreby vyuzijte prosim k zobrazeni pocitac.

Sdileni
n Pred sdilenim tohoto dokumentu se prosim ujistéte, zda jste opravnéni tento dokument a data v ném
sdilet.
Send link w6

Distribuéni Terén

PN : : :
JEE— I\@/I Anyone with the link can edit >

Message..




Tento dokument lze sdilet pouze zaslanim odkazu. V pfipadé zaslani souboru se soubor sim nebude schopen aktualizovat a zobrazovat
nové informace.

e Odkaz Ize ziskat bud z Vaseho adresniho radku ve Vasem prohlizedi,

« nebo pomoci funkce sdilet, v Excel online.

Po otevreni dokumentu

V ptipadé, zZe néktery z Vasich kolegti pravé edituje, je mozné, Ze se kontingen¢ni tabulky neaktualizuji automaticky po otevieni. Na tuto

skutec¢nost Vas Excel upozorni. V pfipadé, Ze si prejete tabulky aktualizovat, prosim v zalozce Data kliknéte na ikonku ,, Aktualizovat vse®.

Po otevreni - obrazek 1

Excel Distribuéni Terén .!‘n' - Saved to OneDrive £ Search (Alt + Q)
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Streetwork and coordination document



ﬂ Kde se Vasi kolegové pravé nachazeji, Vam muze zobrazit barevna ikonka s jejich jménem / e-mailovou
adresou (viz obrazek 1).

Orientace v dokumentu

Uvodni stranka

Na vSech listech v dokumentu se nachazi odkaz na tivodni stranku. Lze jej rozkliknout pomoci levého tlacitka mysi, nebo jednim kiepnutim na telefonu.

V ptipadé, Ze se Vam nedafi prokliknout zpét, prosim zkontrolujte, zda zrovna needitujete néjakou bunku.

ﬂ ﬂ Uvodni stranku Ize také zobrazit kliknutim na list pojmenovany ,,Uvodni stranka".



Uvodni stranka - obrazek 2

teskd asociaceistreetwork.cz

Streetwork and coordination document

Rozpisy a informace
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n Na Gavodnim listu muze byt zobrazena dulezita informace. Prosim zkontrolujte vzdy celou tivodni stranku
pro pfipad, Zze administrator dokumentu, ¢i néktery z Vasich kolegll povazoval za dtlezité zde néjakou
poznamku nechat. Prikladem muze byt informace o datu dalsiho setkani => viz obrazek 2.

Z uvodni stranky se lze prokliknout na dcefiné listy, obsahujici kontingencni tabulky s daty. Tyto odkazy se nachazeji v barevnych
obdélnicich na tvodni strance. V nékterych ptipadech se pod nazvem listu na tivodni strance (napiiklad Rozpis mist, viz obrazek 1)

nachdz{ odkaz ,Data Tento odkaz lze pouzit k prokliknuti na TA SAMA DATA jako jsou zobrazena v kontingenéni tabulce.

n List Data mize slouzit k prehlednéjsi orientaci v datech. Jsou tam zobrazena v tabulkové formé a urcité
druhy dat (napriklad seznamy) mohou byt lIépe citelné.

Listy s kontingencnimi tabulkami

Tyto listy slouzi k zobrazeni podrobnych informaci, které jsou v datovych listech. Kontingen¢ni tabulky zobrazi tato data. Tabulky je
moZno ménit, filtrovat a upravovat. Z téchto listii se lze prokliknout zpét na ,Uvodni stranku“ nebo na ,Editaci dat*
n V pripadeé potreby je mozné, ze list bude obsahovat dodatecné odkazy. Napriklad odkaz na mapu
meéstskych casti.

Tyto listy Cerpaji data z listu, na ktery se Ize prokliknout ptes ,,Editace Dat". V pfipad¢, ze se Vam zd4, Ze list neobsahuje aktualizované

informace, je mozné, Ze selhala automaticka aktualizace. Prosim aktualizujte ru¢né (viz obrazek 1).



Kontingencni tabulka 1 - obrazek 3
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Filtrace v kontingencni tabulce

Po kliknuti na filtr nebo na hlavicku sloupecku (viz obrazek 4) je mozné v tabulce vyfiltrovat informace k zobrazeni.

Filtry 1 - obrazek 4

Uvodni stranka Editace Dat (

Misto Praha 05 @

Py
“_‘_lerénni program / organizace u'ﬂo pledne / Odpoledie ﬂT 0 terénu n rg
7| Sefaditod AdoZ —
—Pondéli il SefaditodZdoA ={blank) | =/P&Si terén s autem -
Pondéli Dl moZnosti . =I(blank) _ = P&si terén | B
Pondéli Gk o =11:00 - 12:00 - MVS E
Pondéli - =12:00 - 15:00 | =IPé&si terén =
Filtry popiskd >
:Ilr]t«anr']."r Filtry hodnot s =l(blank) —/P&s&i terén s autem -
Utery — 1 =14:00 - 19:00 | =IP&si terén =
Utery Hledat R| | 2(blank) - P&si terén =
Utery B (Vybrat vid) =11:00 - 12:00 SMVS E
[ Armada spdsy
- Stieda -LIESR = (blank) ' 5P&si terén s autem =
Streda AN e =11:00 - 12:00 - MVS =
-] Meposeda
-[# Arcidiecézni charita Praha
= Ctvrtek ~[] SANANIM = (blank) = P&si terén s autem -
Cturtek Rl K srdci ki, 0.p.s. =14:00 - 19:00 -IP&si terén I=]
Ctvrtek --[¥| Maltézska pomoc =I{blank) = P&si terén B8
Ctvrtek - =11:00 - 12:00 =MVS =
=

{-Zt-.rrtek_ Zrudit =08:00 - 15:30 =IP&Si terén



Editace kontingencni tabulky
K editaci tabulky lze pouzit ,Pole kontingenc¢ni tabulky®. To se objevi poté, co uzivatel klikne do tabulky. Zde je mozno ptehazovat,
odebirat, pridavat ¢i jinak upravovat sloupce, fadky a hodnoty, které budou zobrazeny. Je mozné zménit, zda jsou hodnoty zobrazeny jako

soucty, pruméry ¢i jen jako jednoduchy text (viz obrazek 5).

Kontingencni tabulka 2 - obrazek 5
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 Pole kontingen¢ni tabulky zobrazuje dostupna pole.
e Pole mizou byt bud zobrazena v fadku nebo ve sloupecku.

« V pfipadé, ze chcete zobrazit ¢i seist nebo jinak manipulovat hodnoty, prosim vyuzijte pole hodnoty.

Editace Dat

Editace dat zobrazuje data ve formé jednoduché tabulky. Zmény provedené zde se po aktualizaci (viz obrazek 6) propisou do

kontingencni tabulky. Zde je mozno také vyuzit filtry (viz obrazek 4), které se zobrazi po kliknuti na zahlavi jednotlivych sloupecki.

Editace Dat - obrazek 6
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Dodatecné odkazy a dokumenty na hlavni strance

Na hlavni strance se mohou v poloZce ,dokumenty“ nachazet dodate¢né informace ¢i dokumenty. Tyto informace ¢i dokumenty se

oteviou/zobrazi/stdhnou po kliknuti na danou bunku.

Dodatecna Data a formulare na hlavni strance

Na hlavni strance se je mozno také prokliknout na seznamy, dodate¢na data a formulare. Zde je mozné si dohledat naptiklad kontakty

na jednotlivce ¢i organizace v ucelené podobé.

n Data uvedena v téechto dokumentech se mohou propisovat do kontingencnich tabulek ¢i do datovych

listu.




Autori: Jan Desensky a kol.

Odborna garantka projektu: Martina Zikmundova

dostupné online:

- www.streetwork.cz

Ceskd asociace

25 let na ulici

xR Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v s v
* 5k Operacni program Zaméstnanost

Tento doporuéeny postup vznikl v ramci projektu Spolec¢né a odborné v Praze, reg. ¢. CZ.03. 2. 63/0.0/0.0/19_099/0015187,
ktery je spolufinancovan Evropskou unii.



	_xunxqr6aep0k
	_9yd23pqklmne
	_yz5s7sld7rcr
	_kuikp7t2y5og
	_n6botldvevsv
	_xzbvfkf8vo32
	_k26hiy9y8cwb
	_yus1hauw89zm
	_e20me2sjwjx8
	_4yis4c187pv5
	_qb60sq2rlz08
	_bkwyxtsiwh8k
	Úvod
	Cíle 
	Aktéři
	Četnost schůzek
	Koordinační nástroj
	Principy skupiny:
	Role a osobnost koordinátora
	Financování
	Vize do budoucna
	Výstupy
	Doporučujeme

	Příloha č. 1

	Jak, kde a co
	Na PC
	Na Telefonu
	Sdílení

	Po otevření dokumentu
	Orientace v dokumentu
	Úvodní stránka
	Listy s kontingenčními tabulkami
	Editace Dat
	Dodatečné odkazy a dokumenty na hlavní stránce
	Dodatečná Data a formuláře na hlavní stránce



